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MATLAPA, S.L.P.‘A 31 DE DICIEMBRE DE 2022
N° DE OFICIO: 250/2022

SECCION: GOBERNACION

EXPEDIENTE: SG/SDI/GOB100.1.1

ASUNTO: INFORME CUARTO TRIMESTRE

'2022,%4%:3&: 'M'grantaxaé San Luis Potosi”

C. EDGAR ORTEGA LUJAN
PRESIDENTE MUNIICPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE.-

- CON AT'N.:
JOSE ANGEL VASQUEZ VASQUEZ
DIRECTOR DE PLANEACION

EL QUE SUSCRIBE, SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO, POR MEDIO DEL
PRESENTE ME DIRIJO A USTED PARA RENDIR EL INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN
ESTA AREA ADMINISTRATIVA Y LAS QUE DEPENDEN DE ELLA COMO ES CORREQOS,
RECLUTAMIENTO, ARCHIVO MUNICIPAL Y ATENCION CIUDADANA, CORRESPONDIENTE AL
CUARTO TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2022, LAS CUALES SE LLEVARON A CABO DE LA SIGUIENTE
MANERA:

e EN LO QUE RESPECTA A LAS SESIONES DE CABILDO, SE REALIZARON 02 SESIONES
ORDINARIAS POR MES DE LAS CUALES 03 SON PARA HACER ENTREGA PARA SU SANCION
DE LOS ESTADOS FINANCIEROS Y 03 PARA TRATAR ASUNTOS GENERALES; SESIONES
EXTRAORDINARIAS SE LLEVO A CABO 01 EN EL MES DE OCTUBRE, UNA EN EL MES DE
NOVIEMBRE Y TRES EN EL MES DE DICIEMBRE.

Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx
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Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel.483 364 0200
www.matlapa.gob.mx

2021-2024
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EN EL APOYO A INSTITUCIONES, AUTORIDADES Y CIUDADANIA, EL CONTROL SE LLEVA DE
MANERA GENERAL YA QUE EL PRESIDENTE MUNICIPAL AUTORIZA LAS SOLICITUDES E
INSTRUYE A ESTA SECRETARIA PARA ENVIAR CON EL MISMO SOLICITANTE A EL AREA QUE
CORRESPONDE, YA SEA TESORERIA, COORDINACION DE DESARROLLO SOCIAL, OBRAS
PUBLICAS, ALUMBRADO PUBLICO, SMDIF, ETC.
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e DURANTE EL ULTIMO TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2022 ESTE AYUNTAMIENTO NO LLEVO A
CABO FIRMAS DE CONVENIOS CON NINGUNA DEPENDENCIA.

e EN EL OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS Y OTROS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE
SOLICITA LA CIUDADANIA Y PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO, SE EXPIDIERON EN TOTAL
113; EN EL MES DE OCTUBRE 32 DOCUMENTOS, 36 EN NOVIEMBRE Y 45 EN DICIEMBRE.

Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx
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Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx
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EN EL AREA DE ATENCION A LA CIUDADANIA SE ANOTO UN TOTAL DE 897 AUDIENCIAS,
430 EN EL MES DE OCTUBRE, 315 EN NOVIEMBRE Y 152 DURANTE EL MES DE DICIEMBRE,
DE LAS CUALES UNAS PERSONAS SOLICITAN SER ATENDIDAS POR EL PRESIDENTE
MUNICIPAL Y OTRAS POR EL SECRETARIO GENERAL, DE IGUAL MANERA CUANDO EL
PRESIDENTE NO SE ENCUENTRA, LA ATENCION LA BRINDA EL SECRETARIO GENERAL.

-':Cﬁf"-‘-i"“
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Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx
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EN EL AREA DE CORREOS DE MEXICO, DE ACUERDO AL INFORME TRIMESTRAL QUE
RINDE LA ENCARGADA DEL SERVICIO, SE HIZO ENTREGA DE UN TOTAL DE 1701
CORRESPONDENCIAS ORDINARIAS, YA QUE EN ESTE SE INCLUYEN LOS RECIBOS DE
TELMEX Y BANCARIOS; ASI COMO 34 CORRESPONDENCIAS CON ACUSE DE RECIBO,
CORRESPONDENCIA REGISTRADA 7, PAQUETERIA MEX POST 2, Y 85 PAQUETES
REGISTRADOS NACIONAL.
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Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx

2021-2024
EN EL AREA DE RECLUTAMIENTO EL ENCARGADO INFORMA QUE EN EL MES DE OCTUBRE
HUBO UN TOTAL DE 8 REMISOS REGISTRADOS; ADEMAS ES EN EL MES QUE SE CIERRA LA
RECEPCION DE DOCUMENTACION Y SE VUELVE ABRIR LA CONVOCATORIA HASTA EL MES
DE ENERO, POR LO QUE EN LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE UNICAMENTE SE DIO
LA ATENCION A LOS JOVENES QUE ACUDIAN A SOLICITAR INFORMACION Y SE CONVOCA
A LOS JOVENES QUE TRAMITARON EN EL PERIODO 2022 DE LA CLASE 2004 A SELLAR LA
CARTILLA MILITAR CON EL RESULTADO (BOLA NEGRA).

= | 19
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e EL ENCARGADO DE ARCHIVO MUNICIPAL INFORMA QUE DURANTE EL MES DE

Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970

Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www matlana aob.mx

OCTUBRE SE RECAPITULARON LOS PENDIENTES Y SE ORGANIZAN DOCUMENTOS SIN
CLASIFICAR PARA ACOMODARLOS EN LOS ANDENES Y SE ATENDIERON SOLICITUDES DE
LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS PARA LA LOCALIZACION DE DOCUMENTOS DE
ADMINISTRACIONES ANTERIORES. EN EL MES DE NOVIEMBRE SE ORGANIZAN
DOCUMENTOS Y SE REALIZA LA CAPTURA; SE CHECARON DETALLADAMENTE LOS
EXPEDIENTES DE CADA ARCHIVO Y SE REVISARON LOS EXPEDIENTES ENLISTADOS EN EL
FORMATO DE ARCHIVO EN TRAMITE. EN EL MES DE DICIEMBRE SE ATENDIERON
PETICIONES DE SOLICITUDES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS PARA LA
LOCALIZACION DE DOCUMENTOS DE ADMINISTRACIONES ANTERIORES Y SE CHECARON
DETALLADAMENTE LOS EXPEDIENTES DE CADA ARCHIVO YA QUE SE HAN ENCONTRADO
DOCUMENTOS DE ANOS QUE NO CORRESPONDEN AL QUE SE MENCIONA EN LA ETIQUETA
DE IDENTIFICACION.
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Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
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DURANTE ESTE CUARTO TRIMESTRE SE LLEVARON A CABO DIFERENTES REUNIONES CON
EL PERSONAL; TRES EN EL MES DE OCTUBRE DE LAS CUALES DOS FUERON PARA LA
ORGANIZACION DE LOS EVENTOS DE XANTOLO Y UNA PARA INFORMAR A LOS DIRECTORES
SOBRE LA ENTREGA DE LA PROPUESTA DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS 2023; EN EL MES
DE NOVIEMBRE SE REALIZO UNA PARA DAR INFORMACION Y SOLICITARLES A LOS
DIRECTORES SU PLAN DE TRABAJO 2023 Y EN EL MES DE DICIEMBRE SE REALIZARON TRES
SOBRE TODO PARA LA ORGANIZACION DE LOS DIFERENTES EVENTOS QUE SE LLEVARON
A CABO POR LA TEMPORADA NAVIDENA. SE ANEXAN EVIDENCIAS

DURANTE EL ULTIMO TRIMESTRE DEL ANO NO SE LLEVARON A CABO CAPACITACIONES
PARA EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO.

DURANTE EL CUARTO TRIMESTRE SE LLEVARON A CABO IMPORTANTES EVENTOS, DE LOS
CUALES LA SECRETARIA GENERAL EN COORDINACION CON LOS DEPARTAMENTOS
RESPECTIVOS FUE EL PRINCIPAL ORGANIZADOR; A FINALES DEL MES DE OCTUBRE E
INICIO DE NOVIEMBRE FUE EL DE LAS FESTIVIDADES DE XANTOLOEL CUAL A TRAVES
DE LA DIRECCION DE CULTURA DURANTE CUATRO DIAS LLEVO A CABO DIFERENTES
EVENTOS CON EL APOYO INVALUABLE DE TODOS LOS DEPARTAMENTOS;
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ASI TAMBIEN SE LLEVO A CABO EN EL MES DE NOVIEMBRE EL EVENTO CIVICO POR LA
CONMEMORACION DE UN ANIVERSARIO MAS DEL INICIO DE LA REVOLUCION MEXICANA,

EN EL CUAL ESTUVIERON INVOLUCRADAS LAS DIFERENTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DEL MUNICIPIO;

Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx




7 2021-2024

EN EL ULTIMO MES DEL ANO SE TUVIERON DIFERENTES EVENTOS ALUSIVOS A LA
TEMPORADA DECEMBRINA, COMO FUE EL ENCENDIDO DEL PINO Y VILLA NAVIDENA
INSTALADA EN LA EXPLANADA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

© UrhiielVhio

Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx
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LA POSADA Y ENTREGA DE REGALOS A LA CIUDADANIA EL CUAL FUE CON LA
COORDINACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO

TAMBIEN SE LLEVO A CABO UNA REUNION DE SEGURIDAD DENOMINADA “MESA DE PAZ”
LA CUAL ES A NIVEL HUASTECA SUR, A LA CUAL ACUDE PERSONAL DE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD DE GOBIERNO DEL ESTADO Y DE LA CUAL EL AYUNTAMIENTO A TRAVES DE
SECRETARIA GENERAL FUE EL ORGANIZADOR




Yt i, W
¥ g i

X EahRnR
LS Ftoy

Avenida Francisco | Madero Sur N” 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx

K MATCAYL
X - 3
] { INTAD (54 £330 /15

2021-2024

L —

MATLAPA

wwv" i

i

i .
L

Y LAS FIESTAS O FERIA DE LA MUNICIPALIZACION, QUE TUVO UNA DURACION DE 4 DIAS
DEL CUAL LA SECRETARIA GENERAL TUVO LA COORDINACION GENERAL DE TODO EL

EVENTO, CONTANDO SIEMPRE COMO YA SE DIJO CON EL APOYO DE TODO EL PERSONAL
DE LA ADMINISTRACION.
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e CON RESPECTO A LA COORDINACION DE TRABAJOS PARA LA INTEGRACION DEL INFORME
DE GOBIERNO MUNIICPAL, NO SE LLEVAN A CABO MOVIMIENTOS YA QUE SERA HASTA EL
PROXIMO ANO CUANDO SE EMPIECE A TRABAJAR SOBRE EL MISMO.

LO ANTERIOR ES PARA SU CONOCIMIENTO, SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE

USTED.
ATENTAMENTE
ETARIO GENERAL/DEL AYUNTAMIENTO
JOSE MANUEL|BEYES MATA
Correo electrénico: matlapap021-2024@hotmail.com
C.C.P.: ARCHIVO
IMRM/gdb

Avenida Frandsco | Madero Sur N” 150
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Municipio de Matiapa, SLP
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