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MATLAPA, S.L.P. A 3.0 DE SEPTIEMBRE DE 2022
N° DE OFICIO: 176/2022

SECCION: GOBERNACION

EXPEDIENTE: SG/SDI/GOB100.1.1

ASUNTO: INFORME TERCER TRIMESTRE
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C. EDGAR ORTEGA LUJAN
PRESIDENTE MUNIICPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE.-

CON AT'N.:
JOSE ANGEL VASQUEZ VASQUEZ
DIRECTOR DE PLANEACION

EL QUE SUSCRIBE, SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO, POR MEDIO DEL
PRESENTE ME DIRIJO A USTED PARA RENDIR EL INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN
ESTA AREA ADMINISTRATIVA Y LAS QUE DEPENDEN DE ELLA COMO ES CORREOS,
RECLUTAMIENTO, ARCHIVO MUNICIPAL Y ATENCION CIUDADANA, CORRESPONDIENTE AL TERCER
TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2022, LAS CUALES SE LLEVARON A CABO DE LA SIGUIENTE MANERA:

e EN LO QUE RESPECTA A LAS SESIONES DE CABILDO, SE REALIZARON 06 SESIONES
ORDINARIAS DE LAS CUALES 03 SON PARA HACER ENTREGA PARA SU SANCION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS Y 03 PARA TRATAR ASUNTOS GENERALES; SESIONES
EXTRAORDINARIAS SE LLEVO A CABO 01 EN EL MES DE SEPTIEMBRE, ASI COMO UNA
SESION SOLEMNE PUBLICA, LA CUAL SE LLEVO A CABO EN EL AUDITORIO
“CHALCHOCOYO"”, DECLARADO RECINTO OFICIAL, DONDE EL PRESIDENTE MUNICIPAL
HIZO ENTREGA DEL PRIMER INFORME DE GOBIERNO, EN LA CUAL ESTUVIERON
PRESENTES COMO INVITADOS ESPECIALES LA MTRA. MARTHA ELIZABETH TORRES
MENDEZ SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO Y REPRESENTANTE PERSONAL DEL
GOBERNADOR Y LA LIC. BERNARDA REYES HERNANDEZ DIPUTADA POR LA LXIII
LEGISLATURA Y REPRESENTANTE DEL CONGRESO DEL ESTADO.

Avenida Francisco | Madero Sur N° 150
Col. 20 de Noviembxre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx
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EN EL APOYO A INSTITUCIONES, AUTORIDADES Y CIUDADANIA, EL CONTROL SE LLEVA DE
MANERA GENERAL YA QUE EL PRESIDENTE MUNICIPAL AUTORIZA LAS SOLICITUDES E
INSTRUYE A ESTA SECRETARIA PARA ENVIAR CON EL MISMO SOLICITANTE A EL AREA QUE
CORRESPONDE, YA SEA TESORERIA, COORDINACION DE DESARROLLO SOCIAL, OBRAS
PUBLICAS, ALUMBRADO PUBLICO, SMDIF, ETC.
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EN LA REALIZACION DE FIRMAS Y CONVENIOS, SE LLEVO A CABO UNO EN EL MES DE
AGOSTO, EN COLABORACION CON LA COMISION EJECUTIVA ESTATAL DE ATENCION A
VICTIMAS DE SAN LUIS POTOSI (CEEAV), EL CUAL TIENE POR OBJETO DESARROLLAR
MECANISMOS DE COORDINACION ENTRE EL SISTEMA ESTATAL DE ATENCION A VICTIMAS
Y LAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS DEL ESTADO, A FIN DE GARANTIZAR LA
REALIZACION Y PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LAS VICTIMAS; ASI COMO TAMBIEN
SE LLEVO A CABO LA FIRMA OFICIAL DEL CONVENIO REALIZADO EN EL MES DE FEBRERO
CON LA UASLP. SE ANEXAN EVIDENCIAS.




| it

ff

g oy MAI lnl n

B
3l X

B 2021-2024

e ENEL OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS Y OTROS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE

SOLICITA LA CIUDADANIA, SE EXPIDIERON EN TOTAL 109; 35 EN EL MES DE JULIO, 43 EN
AGOSTO Y 21 EN SEPTIEMBRE.

Avenida Francisco | Madero Sur N 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
Municipio de Matlapa, S.L.P.

Tel. 483 364 0200
www.matlapa.gob.mx
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2021-2024

EN EL AREA DE ATENCION A LA CIUDADANIA SE ANOTO UN TOTAL DE 1029 AUDIENCIAS,
DE LAS CUALES UNAS PERSONAS SOLICITAN SER ATENDIDAS POR EL PRESIDENTE
MUNICIPAL Y OTRAS POR EL SECRETARIO GENERAL, DE IGUAL MANERA CUANDO EL
PRESIDENTE NO SE ENCUENTRA, LA ATENCION LA BRINDA EL SECRETARIO GENERAL.
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EN EL AREA DE CORREOS DE MEXICO, DE ACUERDO Ai_ INFORME TRIMESTRAL QUE
RINDE LA ENCARGADA DEL SERVICIO, SE HIZO ENTREGA DE UN TOTAL DE 1701
CORRESPONDENCIAS ORDINARIAS, YA QUE EN ESTE SE INCLUYEN LOS RECIBOS DE
TELMEX Y BANCARIOS; ASI COMO 42 CORRESPONDENCIAS CON ACUSE DE RECIBO,
CORRESPONDENCIA NACIONAL 42, 11 ENVIOS INTERNACIONALES Y 29 PAQUETES
REGISTRADOS NACIONAL.
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o EN EL AREA DE RECLUTAMIENTO EL ENCARGADO INFORMA QUE EN EL MES DE JULIO SE

REGISTRARON 6, EN EL MES DE AGOSTO FUERON 12 Y EN EL MES DE SEPTIEMBRE 8
DANDO UN TOTAL DE 26 REMISOS REGISTRADOS.

Avenida Francisco | Madero Sur N 150
Col. 20 de Noviembre, C.P. 79970
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2021-2024
EL ENCARGADO DE ARCHIVO MUNICIPAL INFORMA QUE DURANTE EL MES DE JULIO SE
RECAPITULO LOS PENDIENTES Y SE ORGANIZAN DOCUMENTOS SIN CLASIFICAR PARA
ACOMODARLOS EN LOS ANDENES; TAMBIEN SE RECIBIO DOCUMENTACION DEL DIF UN
TOTAL DE 9 CAJAS PARA SU ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS SIN CLASIFICAR
ADEMAS DE SU CAPTURA. EN MES DE AGOSTO SE RECAPITULO LA ORGANIZACION DE
DOCUMENTOS Y SE CAPTURA PARA SU DEPURACION YA QUE CUMPLIERON SU CADUCIDAD
EN ACERVO DOCUMENTAL. EN EL MES DE SEPTIEMBRE SE FINALIZO LA CAPTURA DE LOS
ARCHIVOS DEPURADOS SEGUN EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL YA QUE
CUMPLIERON SU CADUCIDAD EN ACERVO DOCUMENTAL. SE HAN ATENDIDO PETICIONES
DE SOLICITUDES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS PARA LA LOCALIZACION DE
DOCUMENTOS DE ADMINISTRACIONES ANTERIORES. ASI COMO DURANTE EL PRESENTE
TRIMESTRE SE HAN CHECADO DETALLADAMENTE LOS EXPEDIENTES DE CADA ARCHIVO
YA QUE SE HAN ENCONTRADO DOCUMENTOS DE ANOS QUE NO CORRESPONDEN AL QUE
SE MENCIONA EN LA ETIQUETA DE IDENTIFICACION.
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DURANTE ESTE TERCER TRIMESTRE SE LLEVARON A CABO CUATRO REUNIONES DE
TRABAJO CON DIRECTORES, UNA EN EL MES DE JULIO PARA DARLES A CONOCER EL
PERIODO VACACIONAL Y LAS RECOMENDACIONES PARA LAS MISMAS, COMO HACER
ENTREGA DE UN ROL DE GUARDIAS POR DEPARTAMENTO, YA QUE POR INDICACIONES
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL SE DEBE DE SEGUIR PRESTANDO EL SERVICIO A LA
CIUDADANIA; OTRA REUNION FUE EN EL MES DE AGOSTO PARA DAR INDICACIONES A LOS
DIRECTORES SOBRE LAS MEDIDAS QUE SE TOMARAN CON EL PERSONAL QUE NO CUMPLA
CON EL HORARIO DE TRABAJO Y LOS QUE NO CUMPLAN CON LAS COMISIONES QUE SE
LES DEN EN LOS DISTINTOS EVENTOS QUE ESTE AYUNTAMIENTO ORGANIZA, EN EL MES
DE SEPTIEMBRE SE LLEVARON A CABO DOS REUNIONES, UNA PARA LA ORGANIZACION
DEL EVENTO QUE SE LLEVA A CABO CON MOTIVO DEL GRITO DE INDEPENDENCIA, EN EL
CUAL SE DIERON A CONOCER LAS COMISIONES PARA EL MISMO; ASI COMO OTRA PARA
DAR A CONOCER LA LOGISTICA QUE SE APLICARA EL DIA DEL PRIMER INFORME DE
GOBIERNO MUNICIPAL, EN LA QUE TAMBIEN SE GIRARON LAS COMISIONES A TODO EL
PERSONAL QUE COADYUVARA PARA TENER UN EVENTO BIEN ORGANIZADO. TAMBIEN EL
DIA 27 DE SEPTIEMBRE SE LLEVO A CABO UNA REUNION CON DETERMINADAS
DIRECCIONES A SOLICITUD DEL SIPPINA ESTATAL REALIZAR LA INSTALACION Y TOMA DE
PROTESTA DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION INTEGAL DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.

SE ANEXAN EVIDENCIAS.
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MATLARAJRES
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SE REALIZO A TRAVES DE LA CONTRALORIA INTERNA, UN TALLER MOTIVACIONAL A
SERVIDORES PUBLICOS EL DIA 25 DE AGOSTO EN EL SALON DE CABILDO, DENOMINADA
"LA IMPORTANCIA DE UNA ACTITUD POSITIVA EN EL TRABAJO” YA QUE LA APLICACION
DE LA PSICOLOGIA POSITIVA EN EL AMBITO LABORAL NO SOLO MEJORA LA CALIDAD DE
VIDA DEL PERSONAL, SINO QUE TAMBIEN INCREMENTA LA CALIDAD EN EL SERVICIO QUE
BRINDA ESTA INSTITUCION, LA CUAL FUE IMPARTIDO POR EL LIC. PABLO MEDINA
MUNIZA.
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DURANTE EL TERCER TRIMESTRE SE LLEVARON A CABO DOS IMPORTANTES EVENTOS, DE
LOS CUALES LA SECRETARIA GENERAL FUE EL PRINCIPAL ORGANIZADOR, UNO FUE EL DE
LA CONMEMORACION POR UN ANIVERSARIO MAS DEL GRITO DE INDEPENDENCIA, LA
NOCHE DEL 15 DE SEPTIEMBRE; ASI COMO UNO DE LOS MAS IMPORTANTES ACTOS QUE
ES EL DE LA ENTREGA AL CABILDO DEL PRIMER INFORME DEL ESTADO QUE GUARDA LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, EL CUAL SE LLEVO A CABO EN SESION PUBLICA
SOLEMNE EN EL AUDITORIO “CHALCHOCOYO” DECLARADO RECINTO OFICIAL, EL CUAL
TUVO UNA ASISTENCIA APROXIMADA DE DOS MIL PERSONAS.
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CON RESPECTO A LA INTEGRACION DEL INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL, EL DIA 29
DE JULIO SE LLEVO A CABO LA PRIMERA REUNION CON EL PLANTEL DE DIRECTORES, PARA
DARLES LAS PRIMERAS INDICACIONES SOBRE LA FECHA DEL CORTE QUE SE DEBE DE
APLICAR PARA CERRAR EL PRIMER INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DE SU
DEPARTAMENTO; LA SEGUNDA REUNION SE LLEVO A CABO EL DIA 02 DE AGOSTO PARA
DAR A CONOCER EL FORMATO Y LAS INDICACIONES PARA LA ELABORACION DEL INFORME
DE CADA DEPARTAMENTO Y EL DIA 15 DE AGOSTO PARA RECIBIR EL INFORME DE CADA
DEPARTAMENTO DE MANERA IMPRESA Y DIGITAL, PARA CON ELLO LLEVAR A CABO LA
CONFOMACION DEL PRIMER INFORME DE GOBIERNO 2021-2022 DEL PRESIDENTE
MUNICIPA, EL CUAL SE PRESENTO AL CABILDO Y A LA CIUDADANIA EN SESION SOLEMNE
EL DIA 30 DE SEPTIEMBRE EN EL AUDITORIO “CHALCHOCOYO” DECLARADO RECINTO
OFICIAL.
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LO ANTERIOR ES PARA SU CONOCIMIENTO, SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE

USTED.
ATENTAMENTE
SECRETARIO GENE(ifL DEL AYUNTAMIENTO
YA
M)
JOSE MA}VL REYES MATA
Correo electrén mo matlapa2021-2024@hotmail.com
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