
 

CATALOGO DE SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO SMDIF 

MATLAPA, S.L.P. 2021-2024 

SERVICIO REQUISITOS 
TIEMPO DE 

CONTESTACION 

COSTO DEL 

SERVICIO 

APOYOS 

FUNCIONALES 
 

1-SOLICITUD 

ELAVORADA  

2-CONSTANCIA 

MEDICA  

3-ACTA DE 

NACIMIENTO  

3-INE AL 200% SI ES 

MAYOR DE EDAD, EN 

CASO DE SER MENOR, 

4-EL INE DEL TUTOR 

RESPONSBLE 

CURP 

5-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO. 

 

EN 15 DIAS HABILES O 

A UN MES 

DEPENDIENDO SI 

CONTAMOS CON LOS 

APARATOS, SI SE 

CUENTA CON EL 

MATERIAL SE LE 

HACE ENTREGA EL 

MISMO DIA QUE SE 

GESTIONA. 

NO TIENE COSTO 

 

 

 



 

CONSULTAS Y 

BRIGADAS 

MEDICAS 

 

1-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% 

 

 

EL MISMO DIA 

 

NO TIENE COSTO 

 

SERVICIOS DE 

ENFERMERIA 

1-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% 
EL MISMO DIA NO TIENE COSTO 

PRESENTACIONES 

ANTE LA FISCALIA 

1-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% 

2-ACTA DE 

NACIMIENTO DE 

MENORE O MENOR 

3-COMPRBANTE DE 

DOMICILIO 

4-REFERENCIAS DEL 

LUGAR DONDE VIVEN 

O DONDE SE HALLAN 

COMETIDO LOS 

HECHOS DELICTIVOS 

DEPENDIENDO EL 

TIPO DE CASO 
NO TIENE COSTO 

ORIENTACION 

PSICOLOGICA T 

TERAPIAS 

PSICOLOGICAS 

1-INE 

2-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

3-ACTA DE 

NACIMIENTO  

4-AGENDAR CITA 

 

 

 AGENDAR EL DÍA QUE 

HAYA 

DISPONIBILIDAD. 

NO TIENE COSTO 



 

TRABAJO SOCIAL 
(ULTRASONIDOS) 

1-ORDEN DE 

LABORATORIO 

2-SOLICITUD 

ELABORADA 

3-CREDENCIAL AL 

200% 

4-CURP 

DE 1 A 3 DIAS 

HABILES 
NO TIENE COSTO 

TRANSLADOS 

1-SOLICITUD  

2-INE AL 200%  

3-CURP  

4-TARJETA DE CITAS 

U HOJA DE 

REFERENCIA, U 

RECETA MEDICA 

DE 1 A 3 DIAS 

HABILES A PARTIR 

DEL TRAMITE 

NO TIENE COSTO 

UBR 
(TERAPIA DE LENGUAJE) 

1-ACTA DE 

NACIMIENTO 

2-CURP RECIENTE 

3-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

4-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% (SI 

ES MENOR DE EDAD, 

DEL FAMILIAR 

RESPONSABLE) 

DE 1 A 3 DIAS 

HABILES O SE 

AGENDA CITA 

NO TIENE COSTO 

 



UBR 
(TERAPIA FISICA) 

1-ACTA DE 

NACIMIENTO 

2-CURP RECIENTE 

3-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

4-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% (SI 

ES MENOR DE EDAD, 

DEL FAMILIAR 

RESPONSABLE) 

DE 1 A 3 DIAS 

HABILES O SE 

AGENDA CITA 

NO TIENE COSTO 

UBR 
(TERAPIA PSICOLOGICA) 

1-ACTA DE 

NACIMIENTO 

2-CURP RECIENTE 

3-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

4-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% (SI 

ES MENOR DE EDAD, 

DEL FAMILIAR 

RESPONSABLE) 

DE 1ª 3 DIAS HABILES 

A PARTIR DEL 

TRAMITE O SE 

AGENDA CITA 

NO TIENE COSTO 

UBR 
(TRABAJO SOCIAL) 

1-ACTA DE 

NACIMIENTO 

2-CURP RECIENTE 

3-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

DE 1 A 3 DIAS 

HABILES O SE 

AGENDA CITA 

NO TIENE COSTO 



 

    BASADO CON FUNDAMENTO EN LA CONSTITUCIÓN FEDERAL DEL ARTÍCULO 

115, DE LA CONSTITUCIÓN DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE SAN LUIS POTOSÍ, 

LEY ORGÁNICA DEL MUNICIPIO   LIBRE   DEL   ESTADO DE SAN   LUIS POTOSÍ, DE 

LA MISMA MANERA FUNDAMENTANDO EN EL NUMERAL 52, 53, 54 Y 55 FRACCION 

V DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL PARA EL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN LUIS 

POTOSÍ, DECRETO 0227. 

 

 

 

 

 

 

4-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% (SI 

ES MENOR DE EDAD, 

DEL FAMILIAR 

RESPONSABLE) 

ALBERGUE 
1-CREDENCIAL DE 

ELECTOR AL 200% 
EL MISMO DIA NO TIENE COSTO 



CATALOGO DE TRAMITES DEL DEPARTAMENTO SMDIF 

MATLAPA, S.L.P. 2021-2024 

TRAMITES REQUISITOS TIEMPO DE 

CONTESTACION 

CUOTA O TARIFA 

CONSTANCIAS 

MÉDICAS PARA 

PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD Y 

CERTIFICADOS 

MÈDICOS. 

1-INE 

2-COMPROVANTE DE 

DOMICILIO 

3-TIPO DE SANGRE Y 

VDRL 

EL MISMO DIA PARA 

CONSTANCIAS 

O MANDAR A SACAR 

LABORATORIOS PARA 

EL CERTIFICADO 

MEDICO. 

SIN NINGÙN COSTO 

TRABAJO SOCIAL 
(ESTUDIO 

SOCIOECONOMICO) 

1-INE 

2-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

5 DIAS HABILES SIN NINGÙN COSTO 

 

 



 

 

 

JURIDICO 
(COMPARECENCIAS) 

1-INE AL 200% 

2-MENORES ACTA DE 

NACIMIENTO (COPIA) 

3-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

 

3 DÍAS HABILES 

 

SIN NINGÚN COSTO 

 

JURIDICO 
(ACUERDOS DE 

CARÁCTER 
CONCILIATORIOS) 

 

1-INE DE AMBOS 

COMPARECIENTES 

2-ACTA DE 

NACIMIENTO DE LOS 

MENORES 

3-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

4-NUMERO DE CUENTA 

BANCARIA (OPCIONAL) 

 

5 A 8 DÍAS HABILES 

 
SIN NINGÚN COSTO 

 

JURIDICO 
(CONSTANCIAS DE 
TERMINACIÓN DE 
CONCUBINATO) 

 

1-INE DEL 

COMPARECIENTE 

2-ACTA DE 

NACIMIENTO DE 

MENOR O MENORES 

3-COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 

2 O 3 DÍAS HABILES 

 
SIN NINGÚN COSTO 

JURIDICO 
(CONSTANCIAS DE 

RESGUARDO 
PROVISIONAL) 

1-INE DEL QUE 

OTORGA EL 

RESGUARDO EL MISMO DÍA SIN NINGÚN COSTO 



 

    BASADO CON FUNDAMENTO EN LA CONSTITUCIÓN FEDERAL DEL ARTÍCULO 

115, DE LA CONSTITUCIÓN DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE SAN LUIS POTOSÍ, 

LEY ORGÁNICA DEL MUNICIPIO   LIBRE   DEL   ESTADO DE SAN   LUIS POTOSÍ, DE 

LA MISMA MANERA FUNDAMENTANDO EN EL NUMERAL 52, 53, 54 Y 55 FRACCION 

V DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL PARA EL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN LUIS 

POTOSÍ, DECRETO 0227. 

 

 

ATENTAMENTE 

SMDIF                                           

2-INE DEL QUE 

ACEPTA EL 

RESGUARDO 


